
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนแต่งตั้งกรรมกำรสมำคมขึ้นใหม่ทั้งชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมกำรของสมำคม 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

เมื่อสมาคมได้มีการจดทะเบียนจัดตั้งเป็นนิติบุคคลแล้ว ต้องมีคณะกรรมการสมาคมเป็นผู้บริหารงานหากคณะกรรมการ

สมาคมมีการครบวาระการด ารงต าแหน่งตามข้อบังคับของสมาคม หรือมีคณะกรรมการสมาคมพ้นจากต าแหน่งในกรณีต่าง 

ๆ ตามที่ก าหนดในข้อบังคับ หรือมีการแต่งตั้งกรรมการสมาคมเพ่ิมเติม เมื่อสมาคมได้จัดให้มีการประชุมใหญ่ของสมาคม

หรือจัดให้มีการประชุมคณะกรรมการสมาคมตามที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับของสมาคมแล้วแต่กรณี ต้องมีการพิจารณาแต่งตั้ง

คณะกรรมการบริหารงานของสมาคมชุดใหม่แทนชุดเดิมที่ครบวาระ หรือพิจารณาเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคมแล้วแต่

กรณี และต้องน าไปจดทะเบียนต่อนายทะเบียนสมาคมภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่มีมติที่ประชุม 

หมายเหตุ 

1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้

ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่

จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือ

ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้

ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือ

ผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี เลขที่ 10 ถนนพญาไท 
แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท์/
โทรสาร 02 354 4206/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 69 วัน 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ขออนุญาตจดทะเบียนแต่งตั้งกรรมการสมาคมขึ้นใหม่ทั้งชุด
หรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคมยื่นแบบค าขอจด
ทะเบียนตามแบบ ส.ค.3 และส านักงานเขตตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบตามที่ก าหนดไว้ในแบบค าขอ ส.ค.3 ว่า
ครบถ้วนหรือไม่ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

2) กำรพิจำรณำ 
ส านักงานเขตตรวจสอบความถูกต้องในรายละเอียดของ
เอกสารประกอบเรื่องตามที่ก าหนดไว้ในแบบค าขอ ส.ค. 3 
และเสนอความเห็นตามล าดับชั้น พร้อมทั้งจัดส่งค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอให้ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 
(หมายเหตุ: -)  

9 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

3) กำรพิจำรณำ 
ส านักปลัดกรุงเทพมหานครเสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับชั้นและส่งค าขอและเอกสารประกอบให้นาย
ทะเบียนสมาคมกรุงเทพมหานคร 
 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

4) กำรพิจำรณำโดยหน่วยงำนอ่ืน 
กรณีกรรมการสมาคมเป็นคนต่างด้าว หรือฐานะและความ
ประพฤติของบุคคลที่จะเป็นกรรมการสมาคมเข้าข่ายที่จะต้อง
หารือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน ส านักการสอบสวนและ
นิติการ 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

นายทะเบียนสมาคมกรุงเทพมหานครรับจดทะเบียนและ
จัดส่งเอกสารให้ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 
 
(หมายเหตุ: -)  

20 วัน ส านักการสอบสวนและ
นิติการ 

 

6) - 
ส านักปลัดกรุงเทพมหานครจัดส่งเอกสารให้ส านักงานเขต 
 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

7) - 
ส านักงานเขตแจ้งผู้ยื่นค าขอจดทะเบียนรับเอกสารและช าระ
ค่าธรรมเนียม (กรณีได้รับการอนุญาตจดทะเบียน) 
 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ค ำขอจดทะเบียนแต่งตั้งกรรมกำรขึ้นใหม่ทั้งชุดหรือเปลี่ยนแปลง
กรรมกำรของสมำคม (ส.ค.3) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

กรุงเทพมหานคร 

2) 
 

บัญชีรำยช่ือกรรมกำรเก่ำและกรรมกำรใหม่ 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
3) 

 
ข้อบังคบของสมำคม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

รำยงำนกำรประชุมของสมำคมที่มีมติให้มีกำรแต่งตั้งกรรมกำรขึ้น
ใหม่ทั้งชุด หรือกำรเปลี่ยนแปลงกรรมกำรของสมำคม  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

บันทึกค ำให้กำรผู้ที่จะเป็นกรรมกำรสมำคม พร้อมแนบส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ท่ีจะเป็น
กรรมกำรสมำคม 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ที่จะเป็นกรรมการสมาคม คนละ 3 ฉบับ) 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ผู้ยื่นค าร้อง) 

กรมการปกครอง 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมค ำขอ 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
  
 

2) ค่ำจดทะเบียนจดทะเบียนแต่งตั้งกรรมกำรขึ้นใหม่ทั้งชุดหรือ
เปลี่ยนแปลงกรรมกำรของสมำคม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
  
 



 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ฝา่ยปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี เลขที่ 10 ถนนพญาไท แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 

โทรศัพท์/โทรสาร 02 354 4206 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ค าขอจดทะเบียนแต่งตั้งกรรมการของสมาคมข้ึนใหม่ทั้งชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคม (ส.ค.3) 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

 

ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบียนแต่งตั้งกรรมการสมาคมขึ้นใหม่ท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคม  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัด

กรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัติก าหนดความผิดเกี่ยวกับห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด  สมาคมและมูลนิธิ 
พ.ศ. 2499 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535  
  
2)ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่่อง แต่งตั้งนายทะเบียนสมาคม ลงวันที่ 15 กันยายน 2547  
  
3)กฎกระทรวง (พ.ศ. 2537) ออกตามความประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์)  
  
4)กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ.2547) ออกตามความประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  
  
5)ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การจดทะเบียนแต่งตั้งกรรมการสมาคมข้ึนใหม่ทั้งชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคม 

ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี ณัฏฐ์ณิชาภา 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


